附件4：

资料填报要求说明

一、项目申请书
1.项目类别：按照申报通知和申报指南类别填写。
2.业务科室：按照申报的内容领域填报项目业务主管科室（规配科、高新科、农社科）。
3.项目申请书参与人员签字页，所有参与人员须本人手写签字。
4.项目申请书申请单位须盖章。
5.属于多家单位联合申报项目，协作单位须盖章。
6.主管部门推荐意见（必须签字盖章）。
二、申报书附件材料
1.申报单位为企业的，必须提供营业执照复印件。
2.申报单位为事业单位须独立核算项目经费，设立专账以确保专款专用。申报单位为企业的，须建立研发费用辅助账，并报送上一年度研发费用投入情况证明资料（统计系统填报情况）等相关证明材料。
3.申报科技支撑计划项目为产业关键共性技术的企业须提供1倍以上的配套资金证明。
4.申报科技成果应用及产业计划项目单位为企业并提供2倍以上的配套资金证明。
5.属于多家单位联合申报项目，须提供项目牵头申报单位与合作参与单位的合作协议（盖章原件或复印件）。
6.申请人（即项目负责人）须提供学历学位证书、职称证书。
7.申请人不是申报单位的全职在职人员，须提供申报单位须与其签订同项目执行期相适应的兼职聘用合同或合作协议。
8.其他需提交的佐证材料。
三、项目推荐表
项目推荐表的信息必须和申报书内容保持一致，项目申请人填写后交给推荐单位或主管单位，推荐单位或主管单位审核后，符合通知及申报指南要求的汇总盖章推荐至市科技局。
四、材料报送
（一）申报对象需提交项目推荐表、项目申请书以及相关的印证材料纸质版+电子版。纸质版：申报书和印证材料合并装订一式三份，项目推荐表。电子版：项目推荐表（可编辑）、项目申请书（可编辑）、印证资料扫描件（注明是什么资料）打包到一个文件夹（文件夹以“归属地+具体项目名称命名”）。
[bookmark: _GoBack]（二）推荐单位需提供项目推荐汇总表纸质版（盖章）、可编辑电子版，所有项目打包到一个文件夹（文件夹命名：xxx区县或推荐单位xxx，子文件夹以具体项目名称命名）。
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